Проректору по 

международной деятельности 

А.Б. Бедному
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ.

Факультет / Институт__________ просит разрешение принять профессора Университета _____________ (город/страна)            _________(Фамилия,  Имя)__________ .

     Цель приезда: _____________(в рамках какой программы, договора,  соглашения)
     Сроки пребывания:

     Оплата расходов (если есть): за счет средств сметы _______.

     Ответственный за прием   -  должность, ФИО, контактный телефон ____________.

     Ответственный за ведение финансовых операций (если есть) -  должность, ФИО ___________

 Декан факультета / директор института    


                                         ______________

Ответственный за прием           



                                                        _____________

«УТВЕРЖДАЮ»

Проректор по международной деятельности

 А.Б. Бедный

_____________________
«___» ________________ 20___ г.
ПЛАН ПРИЕМА

иностранной делегации (группы) или отдельных представителей

 зарубежных организаций в ННГУ им. Н.И.Лобачевского 

1. Состав делегации: ФИО, должность, место работы
2. Сроки пребывания:  

3. Цель пребывания: как в представлении
4. Перечень документов, которые должны быть составлены или подписаны (соглашение, договор, план…):

5. Список мероприятий (указать в таблице):

	Дата, время
	Мероприятие и место проведения
	Участники
	Ответственные

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 Декан факультета / директор института  


                       ______________



Ответственный за прием     
                            

             _____________



СОГЛАСОВАНО:

Представитель 1 отдела


             


_____________



«УТВЕРЖДАЮ»

Проректор по международной деятельности

А.Б. Бедный

                                                                                                          ___________________________

СМЕТА (если есть расходы по приему)
(более точные образцы смотрите в бухгалтерии!)
по приему профессора  __ __________ университета _________________

В НИЖЕГОРОДСКОМ УНИВЕРСИТЕТЕ      / сроки пребывания /

	№
	Наименование представительских расходов

(  состав представительских расходов )
	    Сумма

	1.
	Питание 
	 500 руб.

	2.
	Проезд
	 1000 руб.

	3. 
	Сувениры
	 1000 руб. 

	4.
	Гонорар
	 1000 руб.

	
	ИТОГО
	


Вышеперечисленные средства отнести на счет сметы №_____________(записывается номер сметы, указанные в представлении – см. предыдущую страницу).    

Декан   факультета                                                                           ____________

Ответственный за прием                                                                ____________

 Гл. Бухгалтер                                                                                   Т.Н. Воронина             

